防灾科技学院处室文件
防科评〔2019〕1号

防灾科技学院试卷检查与评价办法
为进一步促进学院考试工作的科学化、制度化、规范化，加强对试卷命题、批阅等环节的检查与评估，特制定本办法。

一、检查目的

通过对试卷的命题、批阅、管理全过程的检查和评估，分析考试情况和试卷质量情况，检测“教”与“学”的质量，总结教学工作经验，形成良性教学循环，达到提高教学质量和人才培养水平的目的。

二、检查方式

试卷检查和评估采用普查的方式，每学期进行一次，分两阶段进行：

第一阶段为学院（部）自查，由各教学单位组织人员对所属课程的试卷质量与阅卷规范进行全面检查，按照课程、班级填写《试卷质量检查评价表》（见附件）。

第二阶段为学校抽查，由学校组织专项检查小组对试卷进行抽查，重点检查命题质量、批阅质量、考试分析及档案管理，并形成检查报告。

三、内容和要求

（一）命题质量

考试大纲要以教学大纲为依据，能够反映本课程的基本要求，兼顾概念、理解、应用、分析、综合、评价六类学习内容。试题既要考察学生对知识的掌握情况，又要考察学生能力。

具体要求：

1．命题制卷格式应与学校的要求一致，试卷名称必须与教学任务书中的课程名称一致。

2．应综合考虑试卷的总体难度、题量大小，题目类型；做到题量适度，题型丰富。题目应各自独立，不得有明显关联。

3．试题内容要符合教学大纲中对知识、能力的基本要求。题目覆盖度符合考试大纲的要求，注意点与面，难与易的协调关系。

4．试题应文字简明、用词恰当、表意确切，没有歧义。每道题都应标有相应的分数和答题要求。每道题的分数正确无误，试卷总分合计应为100分。

5．每门课程必须拟定两套试卷（A、B卷），两套试卷重复率不应超过20%。两套试题应在题量、题型及难易程度等方面基本一致。

（二）批阅质量

试卷批阅应遵照评分标准、宽严适度，阅卷记号及成绩书写准确、规范。

具体要求：

1．试卷应有详细的参考答案、评分标准和评分细则（如采分点等），标准答案和评分标准应与试卷分数计算相一致。客观性试题答案准确无误。主观性试题参考答案要给出评分要点和评分标准，评分标准合理，便于掌握；多种解法的试题应加以说明。

2．评阅时必须使用红色水笔。卷面上不能做与评阅试卷无关的其他标记。
3．阅卷记分采用百分制，既记得分，也记扣分。小题记分格式：在应该扣分的地方，用红笔画“   ”表示此处有错，同时按评分标准以负分标明应该扣掉的分数。小题若为主观题，因其分值不同，其得分应以小题的满分减去扣分标示在该小题题号之前，本题不得分的应在题号前标记“0”。小题若为客观题，且各小题分值相同，可仅标明应扣的分数。各大题总分合计要准确，所得总分应等于各小题得分的总和，填在试卷规定的记分框内，并签署评阅教师全名，如果整份试卷仅由一名教师评阅，可在卷头签名栏处签名。
4．评阅后必须进行认真复查，严防误判、漏判。卷面上的成绩，不得随意涂改。凡需改动，应在改动处由负责更正的教师签全名。

5.阅卷结束后，任课教师按学号装订试卷并按要求及时登录学生成绩。网上登录的成绩必须与卷面成绩和平时成绩相一致。

（三）考试分析

任课教师既要对考试环节进行分析，也应对学生总体学习情况进行分析。

具体要求：
1.教学情况和学生学习情况分析，包括主要教学内容和教学方法分析，学生学习方法、学习态度和学习效果分析等。

2.试卷分析，包括是否按照课程教学大纲的要求命题，题量是否充足，题型是否多样，试题质量指标计算，包括题目的难度、区分度和试卷的信度、效度等。

3.考试成绩分析，任课教师对期末试卷成绩及总成绩分别进行分析。包括绘制成绩分布直方图，反映考试成绩的总体情况，成绩是否呈正态分布，集中得分或失分的原因等，分析学生学习存在的问题。

4.在总结分析的基础上，针对存在的问题对今后教学工作提出改进意见。

考试的信度和效度，试题的难度和区分度是衡量考试质量的重要指标。每学期抽查部分课程进行相关分析。

1．效度。主要通过命题与教学大纲、考试大纲的符合程度，标准答案及评分细则制定的科学性和执行的严格性以及核定分数的准确性等方面检查考试的内容效度。

2．信度。主要通过是否使用试题库或使用A/B卷随机抽取进行考试，考试各环节管理是否规范，考试纪律是否严格等方面进行考察。

3．难度。试题难度以适中为宜。试卷的难度系数在0.4～0.7之间为宜。

客观题：P=R（答对该题的人数）/N（参加考试总人数）

主观题：P=X（某题全部考生均分）/W（某题的最高得分）

4．区分度。采用各占被试者27%的高、低分组的通过率之差来表示。区分度在0.4～0.2之间为宜。

区分度：D=P1（27%高分组平均分）-P2（27%低分组平均分）/满分值

（四）档案管理

各部门对所属课程考试档案实施统一保管，按照《防灾科技学院课程考核管理规定》中对档案归档的要求，试卷袋内应装有考试大纲、试题审查表、按成绩单顺序整理装订的已阅试卷、平时成绩和实验成绩考核原始记录表、试卷分析表、成绩报告单、样卷（A、B卷）、标准答案与评分细则。试卷袋上除专业、班级、课程等信息外，应有统一编号，以便于查阅。

附件：试卷质量检查评价表

教学评估与建设办公室

2019年1月7日

