
地质工程学院实验室使用登记审批表 

实验项目  

指导教师 仅限教师 联系电话  

实验人员  

实验时间段       年    月    日至     年    月    日（不超过 5 个自然日） 

实验地点  实验设备  

注意事项 

 

1）实验室借用指导学生期间，指导教师为实验室安全第一责任人； 

2）如实填写参与人员，非参与人员禁止进入实验室，出现问题由指导教师负全部

责任； 

3）在实验前如实填写实验室使用记录表； 

4）在实验过程中，遵守国家的相关法规、学校和学院制定的实验室安全制度，熟

悉设备安全操作规范； 

5）在借用期间不得私配钥匙，不得将钥匙转借他人，不得将钥匙交于学

生； 

6）实验室不借双方人员同时使用，如有非本科研小组人员在此期间进入实验室，

请及时向实验室相关责任人报告，如有隐瞒，出现问题由指导教师负全部责任； 

7）借用期间，借用人（指导教师）应现场指导，不得离开实验室并负责实验

室相关学生安全，如因违反规程而造成人员安全事故，由指导教师负全部责任； 

8）禁止私自接水接电，禁止使用实验室电源对电动车进行充电，禁止

使用非实验相关的用电设备； 

9）实验室内禁止使用明火； 

10）严格遵守实验室借用期限，在规定时间内借还钥匙，不逾期； 

11）法定节假日不予办理借还相关手续，请自行管理借用时间，请借用人严格按要

求遵守相关借用流程。 

实验室申请人 手写签字 实验室主任 手写签字 

实验室负责人 手写签字 实验室管理员 手写签字 

注：本表签字部分必须为手写签字，禁止使用电子签名，一式三份，实验室负责人、实验室管理员、使用人各

执一份，存档以备查用。 


